CAMARA MUNICIPAL DE INHAMBUPE
Estado da Bahia

CNPJ 00.434.708/0001-50

_ TERMO DE REFERENCIA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Prestacdo de servigos técnicos especializados de Administrador, em Gestéo
Administrativa do Poder Legislativo Municipal, compreendendo os aspectos a seguir:
Execucdo de Plano Estratégico, com Diretrizes, Mapa e Obijetivos; Analise de
Ambiente; Matriz SWOT,; Controle de Carga Horaria dos serventuarios; Auxilio e
orientagéo na gestao do RH — Recursos Humanos; Economicidade no uso do aparato
de consumo, como de energia elétrica, agua, material de escritério, de copa, de frota,
de combustivel, Horario de funcionamento da Casa; organizagdo de mao-de-obra para
participacdo nas Sessdes Ordinarias e Extraordinarias, bem como em seminarios,
debates, palestras e de guarda e segurang¢a da Entidade.

O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021,
especificadamente na alinea “c”, inciso lll, do art. 74, da Lei n°14.133/2021 cl/c art.
6°, XVIII “c”.

O procedimento observado obedece ao disposto no artigo 72, incisos | a VIII.

Por se tratar de um objeto de baixa complexidade/rotineiro/repetido, no qual existe a
possibilidade de afericdo dos padrées de desempenho e qualidade pretendidos
mediante as informag¢des contidas neste termo de referéncia, entendemos pela
desnecessidade do estudo técnico preliminar e analise de riscos.

2.1 Da necessidade da contratagao

A presente contratacao decorre da necessidade continua de aprimoramento da gestao
administrativa da Camara Municipal de Inhambupe/BA, diante do crescimento das
demandas institucionais, da complexidade dos processos administrativos e da
exigéncia de adogdo de praticas modernas de governanga publica, planejamento
estratégico, controle de custos, gestao eficiente de pessoas e racionalizagao do uso
dos recursos publicos.

O atual quadro funcional da Camara Municipal nao dispdée de equipe técnica
especializada em gestdo administrativa estratégica, o que limita a capacidade
institucional de implementar, monitorar e aperfeicoar instrumentos essenciais de
planejamento, organizacdo, direcdo e controle das atividades administrativas,
especialmente no que tange a elaboragdo e execug¢ao de plano estratégico, analise
organizacional, controle de carga horaria dos servidores, apoio a gestao de recursos
humanos, organizagao da forga de trabalho e otimizagao do consumo de insumos e
recursos patrimoniais.
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A auséncia de assessoramento técnico especializado compromete a padronizagéo dos
procedimentos administrativos, a melhoria continua dos processos internos, a
racionalizagao das despesas operacionais € a adogao de mecanismos eficazes de
controle e avaliacao de desempenho institucional, impactando diretamente a eficiéncia,
a economicidade e a qualidade dos servigos prestados a sociedade.

A contratagdo de empresa especializada permitira a implementagdo de modelo
estruturado de gestdo administrativa, fundamentado em diretrizes estratégicas,
diagnostico institucional (analise de ambiente e matriz SWOT), definicdo de objetivos
organizacionais e monitoramento sistematico dos resultados, proporcionando maior
eficiéncia operacional, transparéncia, controle de gastos, valorizagao dos recursos
humanos e fortalecimento da governancga publica.

Ademais, a contratagdo contribuira para a organizagdo da mao de obra necessaria ao
suporte das sessdes legislativas, eventos institucionais, atividades administrativas e
servicos de guarda e seguranga, assegurando melhor alocacdo dos recursos humanos,
regularidade do funcionamento da Casa Legislativa e continuidade dos servigos
publicos.

Diante do exposto, resta plenamente demonstrada a necessidade da contratagao, por
se tratar de servigo essencial, estratégico e indispensavel ao adequado funcionamento
administrativo da Camara Municipal de Inhambupe/BA, atendendo aos principios da
legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, interesse publico e continuidade
do servigo publico.

2.2 Dainviabilidade de competigao.

A inexigibilidade de licitacdo tem fundamento geral na impossibilidade de competigcao
entre propostas, afigurando-se sempre que for inviavel uma avaliagdo puramente
objetiva da qualidade do contratado, em face da natureza do objeto contratual, que
exige a atuagao de profissionais de alto gabarito e experiéncia, sob pena de nao ser
atendido o interesse publico subjacente a contratagao.

Neste sentido, preleciona o doutrinador Jacoby Fernandes, em sua obra “Contratagédo
Direta sem licitagdo”:

Primeiro ponto necessario a compreensao: € a pretensao
antiga de varias profissdes vedar a competi¢ao pelo prego,
com vistas a impedir o aviltamento da remuneragao
profissional, preservando a dignidade profissional. Numa
analogia de argumentos, se o pre¢o fosse determinante da
contratacéo dos servigos, o concurso publico para ocupagao
de cargos deveria selecionar quem cobra o menor valor.
Certamente o cidadao-contribuinte ndo quer o “profissional
mais barato”, mas o melhor, e é precisamente por isso que
a escolha nao precisa ocorrer pelo menor prego. Por outro
lado, a contratagdo de servigos técnicos profissionais
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especializados, escolhidos pelo menor preco, tem sido
danosa ao interesse publico e, em alguns casos,
condenando em sucumbéncias milionarias alguns
municipios.

Some-se ao exposto, a inviabilidade de competicdo, como um dos pressupostos de
natureza legal, que se estabelece, também, pela impossibilidade de licitar valores
heterogéneos.

A contratacédo dos servigos ora propostos sera pelas disposi¢ées contidas na alinea
“c”, inciso lll, do art. 74, da Lei n°14.133/2021 c/c art. 6°, XVIll “c”, a qual as partes
se sujeitam para resolugdo dos casos de omissdes e qualquer divergéncia surgida
durante a execu¢édo do mesmo.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigao,
em especial nos casos de:

I - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notéria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:

Cc) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias;

Ademais, cabe mencionar que a atual redagdo da Lei de Licitagbes suprimiu o
requisito da singularidade, em consonancia com a Lei n. 8.906/1994 (Estatuto da
OAB) dada pela Lei n. 14.039/2020, que estabelece que os servigos profissionais
de advogado sao técnicos e singulares:

Art. 3°-A. Os servigos profissionais de advogado sao,
por sua natureza, técnicos e singulares, quando
comprovada sua notéria especializacao, nos termos da
lei.

Paragrafo unico. Considera-se notéria especializagdo o
profissional ou a sociedade de advogados cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfagao do objeto do contrato.

Diante das justificativas apresentadas faz-se necessario a contratagéo de empresa por
Inexigibilidade de Licitagao, nos termos exigidos na alinea “c”, inciso lll, do art. 74,
da Lei n® 14.133/2021.
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O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de

Licitagbes), especificadamente seu artigo art. 74, inciso lll, alinea “c”.

Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipoteses de
contratagdo direta (dispensa e inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a
realizagédo do certame levara a melhor forma de contratagdo pela Administragdo ou que,
pelo menos, a sujeigcdo do negdcio ao procedimento formal e burocratico previsto pelo
estatuto ndo serve eficaz ao atendimento do interesse publico naquela hipétese
especifica”.

Nesse mesmo sentido, o nobre doutrinador Adilson Abreu Dallari destaca que: “Nem
sempre, é verdade, a licitagdo leva uma contratagdo mais vantajosa. Ndo pode ocorrer,
em virtude da realizagdo do procedimento licitatério, é o sacrificio de outros valores e
principios consagrados pela ordem juridica, especialmente o principio da eficiéncia.”

No presente caso, a inexigibilidade de licitagdo torna-se mais viavel ao procedimento
licitatério, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo
afastado nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca
pelo melhor atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a
impessoalidade, moralidade, publicidade dentre outros;

A contratacgéao via inexigibilidade de licitagdo, em razéo da inviabilidade de competi¢ado
para a contratagdo de servigo técnico especializado e de natureza predominantemente
intelectual de empresa especializada com notéria especializagdo a realizagdo do
processo licitatorio, além de tornar mais célere e eficiente a contratacédo, que visa a
consecugao do interesse publico.

Ainda, a modalidade de contratacdo é definida pela impossibilidade de adocgao de
critérios objetivos, a serem definidos num processo licitatorio, posto que os servigos a
serem prestados possuem natureza intelectual, sendo que a contratada possui tracos
préprios e unicos para a execugao desse servico.

QUAN V. UNIT. V. TOTAL

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID T. (12 MESES)

Prestacao de servicos técnicos
especializados de Administrador, em
Gestdo Administrativa do Poder
Legislativo Municipal, compreendendo | Més 09
os aspectos a seguir: Execugdo de Plano
Estratégico, com Diretrizes, Mapa e
Objetivos; Andlise de Ambiente; Matriz

R$ R$
8.000,00 | 108.000,00
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SWOT; Controle de Carga Horaria dos
serventuarios; Auxilio e orientacdo na
gestdo do RH - Recursos Humanos;
Economicidade no uso do aparato de
consumo, como de energia elétrica, 4gua,
material de escritorio, de copa, de frota,
de combustivel; Horério de
funcionamento da Casa; organizagao de
mao-de-obra para participagdo nas
Sessoes Ordinarias e Extraordindarias,
bem como em semindrios, debates,
palestras e de guarda e seguranca da
Entidade.

VALOR TOTAL DOS SERVICOS

O valor estimado da contratacdo € de R$ 108.000,00 (cento e oito mil reais), conforme
comprovagao em anexo.

No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao
que preconiza o artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, justifica-se por se tratar de empresa
na area do objeto de pretensdo contratual, que comprova a notéria especializagédo e
que preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria a
contratacao;

Conforme o art. 74 § 3° da Lein® 14.133/21:

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

Sendo assim, a notéria especializagao é verificada por meio de desempenho anterior,
organizagao, técnica, resultados de servigos anteriores, sendo o trabalho essencial e
indiscutivelmente mais adequado a plena satisfacdo das necessidades do Poder
Legislativo, consoante identificam os atestados de capacidade técnica da empresa e
notéria especializagdo de seu representante, anexadas ao procedimento em exame,
através da prestacdo de servigos similares realizados com outros Orgaos, sendo
suficientes para atestar a notoria especializagdo. Ainda, trata-se de empresa
conceituados no ramo de atuagdo em virtude das caracteristicas na forma de atuagéo
em outros entes publicos.
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A selegao do prestador de servigo foi baseada com base nos requisitos previstos neste
termo de referéncia, atrelado a justificativa de prego de mercado apresentado pela
empresa WW SERVIGOS COMBINADOS E CONSULTORIA LTDA, inscrita no CNPJ
sob o n®16.868.376/0001-52, conforme documentos acostados aos autos do processo.

A empresa contratada é notéria em sua area de especializagédo, tendo cumprido todos
os requisitos de habilitagdo exigidos, especiaimente a habilitagao juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica.

Desse modo, conforme a juntada de documentos de qualificacdo, pode-se inferir que o
trabalho deste escritério € essencial e reconhecidamente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

No que diz respeito a JUSTIFICATIVA DE PRECOS, em atendimento ao que preconiza
o artigo 72, VIl da Lei 14.133/2021 c/c art. 23, § 4°, ambos da Lei 14.133/2021 para
elaboragao do custo, devera ser apresentado valores praticados nos mercados, através
de contratacdes com objetos similares.
Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo
devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pre¢os constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugao do objeto.

§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa, quando nao for possivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o
contratado devera comprovar previamente que os
precos estiao em conformidade com os praticados em
contratagées semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentagido de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratacao pela
Administracio, ou por outro meio idéneo

A empresalescritorio apresentou notas ficais e extratos de contratos de outros entes
publicos, nos quais notadamente s&o similares ao valor proposto.

Sendo assim, declara-se que o prego presente para a presente contratagdo é
compativel com o mercado, sendo considerado justo para esta Administragao.
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O servigco contratado sera realizado por execugao indireta.

A execucao dos servigos dar-se-a de forma continua, técnica e especializada, mediante
disponibilizacdo de equipe qualificada pela contratada, com atuagdo presencial e
remota, conforme as necessidades operacionais da Camara Municipal de
Inhambupe/BA.

Os servigos deverao ser prestados de acordo com as diretrizes estratégicas da Camara,

observando-se as seguintes condi¢oes:

a) Elaboragado, implantacdo e acompanhamento do plano estratégico institucional,

contendo diretrizes, mapa estratégico, objetivos, metas e indicadores de desempenho;

b) Realizagao de analise organizacional e diagnéstico institucional, por meio de analise
de ambiente e aplicacdo da matriz SWOT, com emissdo de relatérios técnicos e

proposicao de melhorias;

c) Implantagcdo e acompanhamento de sistema de controle de carga horaria dos

servidores, com orientagao técnica para adequagao as normas internas e legais;

d) Apoio técnico e orientacdo continua a gestdo de recursos humanos, abrangendo
organizacdo funcional, distribuicdo de tarefas, escalas de trabalho, capacitagao,

avaliacao de desempenho e melhoria dos fluxos internos;

e) Assessoria na racionalizagao do uso de recursos publicos, especialmente quanto ao
consumo de energia elétrica, agua, materiais de escritério, copa, frota e combustivel,

com proposicado de medidas de controle e reducao de desperdicios;

f) Organizagdo da mao de obra necessaria ao suporte das sessdes legislativas
ordinarias e extraordinarias, bem como de seminarios, palestras, debates e demais

eventos institucionais;

g) Apoio a organizagdo dos servigcos de guarda patrimonial e seguranga institucional,

em consonancia com as normas internas e boas praticas administrativas;
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h) Elaboragao de relatérios técnicos mensais, contendo o detalhamento das atividades
executadas, resultados alcangados, indicadores de desempenho e recomendagoes de

melhoria;

i) Atendimento as demandas administrativas apresentadas pela Contratante, dentro dos

prazos estabelecidos.

A contratada devera manter canal permanente de comunicagéo com a fiscalizagao do
contrato, assegurando pronta resposta as solicitacdes e a adequada coordenacéo das

atividades.

Os servigos deverao ser executados com observancia as normas legais, principios da
Administragdo Publica, diretrizes internas da Cadmara Municipal de Inhambupe/BA e as
boas praticas de gestdo publica, sendo vedada a subcontratagcdo sem prévia

autorizagido da Contratante.

A CONTRATADA devera executar o objeto utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execug¢ao dos servi¢cos a serem prestados.

A descricao da solugdo como um todo, abrange a contratacdo de empresa para WW
SERVICOS COMBINADOS E CONSULTORIA LTDA, que desenvolvera como
atividades os servigos técnicos especializados de administrador, em gestao
administrativa do poder legislativo municipal.

O objeto devera ser executado com zelo e destreza, e de acordo com as descrigdes,
detalhamento e especificagées contidas nesse Termo de Referéncia, ndo eximindo a
empresa da responsabilidade da execugao de outras atividades atinentes ao objeto, a
qualgquer tempo e a critério da Administragao.

A contratacdo em tela visa dar continuidade aos servigos acessérios que dao
sustentabilidade a otimizagdo e adequacdo das atividades da administragdo publica,
em suas atribuicées finalisticas.

Para que o objeto da contratagao seja efetivado, € necessario o atendimento de alguns
requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e
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W
capacidade de execugdo pelo contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62,
66, 67, 68 e 69 da Lei n°® 14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serao:

Habilitacao juridica:

a) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

¢) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacado para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da
legislacao pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas;

b) Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniéo;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

Qualificagao Econémico-Financeira:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Qualificagao Técnica:
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a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de
maneira satisfatéria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o
objeto da presente licitacao;

a.1) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.

A fiscalizagdo decorrente desta contratagdo, sera acompanhada e fiscalizada por
pessoa designada contemporanea a assinatura do contrato, nos termos do artigo 117
da Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execug¢ao contratual.

A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos.

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao durante a prestacéao
do servigo e/ou fornecimento do bem para representa-lo na execucio do contrato.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal/fatura ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execug¢éo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso li do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021. 11.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade; 7

b) a data da emiss3o;

¢) os dados do contrato e do érgéao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a
comprovagao da regularizacao da situagao, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeg¢a a
contratagdo no &mbito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigédo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
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situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o¢rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
resciséo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacao junto ao SICAF. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo
da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢ao, mediante aplicacao do indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo de
corre¢ao monetaria. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
' ta tributario favorecid visto na referida Lei ntar.

Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:
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Poder: 1 — Poder Legislativo

Orgao: 0100 — Camara Municipal

Unidade: 0101 — Camara Municipal

Dotacédo: 01.031.0012.2002 — Manuten¢éo dos Servigos Administrativos
Elemento: 3.3.90.35.00

Fonte: 1500

O prazo de vigéncia do contrato é fixado a partir da data da sua assinatura e tera
duragao de 12 (doze) meses a contar da assinatura do termo de contrato, podendo
haver prorrogagao de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107, da
Lei n® 14.133/2021.

A CONTRATADA obriga-se a:

a)

b)

d)

a)

executar os servigos conforme especificagées do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados, a critério da
Administracao;

arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agao ou omissao de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Prefeitura ou a
terceiros;

utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor,;

apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o érgao para a execugdo do servico, 0s quais
devem estar devidamente identificados por meio de cracha;

responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagao especifica;

instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando
for o caso;
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h)

J)

k)

relatar a Camara toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

nado permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; hem permitir
a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢es de habilitagéo e qualificagao exigidas
na contratacao;

néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacées a que esta
obrigada, exceto nas condigdes se previamente autorizadas pela Administragao;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

m) Vedar a utilizagdo, na execug¢do dos servigcos, de empregado que seja familiar

P)

a)

de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca no
orgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010 c/c os
arts. 7°, lll e 14, IV da Lei n°® 14.133/21.

As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagao das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacédo no primeiro més
de prestagédo dos servicos:

Substituir, no prazo de 02:00 (horas), em caso de eventual auséncia, tais como
faltas e licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencgéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢cdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade a Contratante;

Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagcdo de pregos as
disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que
tratem de pagamento de participagéo dos trabalhadores nos lucros ou resultados
da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigagées e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que
estabelecam direitos nado previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para
os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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r)

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugéo
contratual mediante depésito na conta bancaria de titularidade do trabalhador,
em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a
prestacao dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicdo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administracido analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do
pagamento.

Assegurar a CONTRATANTE:

a)

b)

c)

d)

O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequagdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apos
o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo & Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execug¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e
penais cabiveis.

Os servigos serado executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo
de Referéncia.

Os termos indicados na proposta vinculam a referida contratacao.

A CONTRATANTE obriga-se a:

a)

b)

d)

Proporcionar todas as condigbes para que a CONTRATADA possa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato e do
Termo de Referéncia;

Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes
no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
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e)

g)
h)

)

k)

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do
contrato;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com a legislagéo.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagcdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgao e apoio ao usuario;

direcionar a contratagédo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto
da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado;

considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concesséao de diarias e passagens.

fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigactes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

m) A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem

o)

como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagcdo e auxilio-saude, quando for
devido;

O recolhimento das contribuicées previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execugdo dos servigos contratados, a fim de
verificar qualquer irregularidade;

O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingao do contrato.

p) Analisar os termos de rescisédo dos contratos de trabalho do pessoal empregado

Q)

na prestacdo dos servigcos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual
periodo, apds a extingdo ou rescisao do contrato.

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;
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r) Realizar avaliagbes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

s) Cientificar o 6rgao de representagdo judicial do municipio para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

t) Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de
inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificagbes expedidas;

u) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacées, apresentem condicbes adequadas ao cumprimento, pela
contratada, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar

a CONTRATADA, sancbes previstas na Lei n° 14.133/21, sempre respeitando o
contraditério e ampla defesa.

Todas as informagdes, aplicativos e documentos que forem manuseados e utilizados
sdo de propriedade do CONTRATANTE, ndo podendo ser repassados, copiados,
alterados ou absorvidos na relagdo de bens da CONTRATADA, bem como de seus
executores, sem expressa autorizagao do CONTRATANTE.

Os executores da contratada, que atuardo na prestacdo dos servigos previstos,
receberao acesso privativo e individualizado, ndo podendo repassa-los a terceiros, sob
pena de responder, criminalmente e judicialmente, pelos atos e fatos que venham a
ocorrer em decorréncia deste ilicito.

Sera considerada ilicita a divulgacao, o repasse ou utilizagao indevida de informagoes,
bem como dos documentos e informagdes utilizados durante a prestagao dos servigos.

A CONTRATADA obriga-se a dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente e por
escrito, sobre qualquer anormalidade que verificar na prestagéo dos servigos.

O banco de dados é de propriedade da contratante, podendo ser solicitado a qualquer
momento.

A Camara Municipal de Vereadores de Inhambupe- Ba reserva-se no direito de
impugnar os servicos prestados, se esses ndo estiverem de acordo com as
especificagdes contidas neste Termo de referéncia.
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Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
Federal 14.133/2021.

Inhambupe-Ba, em 08 de janeiro de 2026.

MM@L&L’E}Z‘-

Edileide Lima da Rocha Dormundo
Oficial de Gabinete




